关于期末考试的一些补充通知
1、 从理科基础部领取并发放、回收高数试卷负责人：(各课程第一负责人为总负责人，负责协调整体事宜)
教学四楼：高等数学（二）-2共11个考场（负责人：曹毅、常文）

          高等数学（一）-2共4个考场（负责人：韩胜伟）
          高等数学（一）-4共4个考场（负责人：张万民）
教学五楼：高等数学（文科）共21个考场（负责人：贾云锋、王烈、郭永霞、孟红兵）
高等数学（二）-2共4个考场（负责人：堵海）
高等数学（一）-2共1个考场（负责人：杜丽莉）

教学八楼：高等数学（文科）共12个考场（负责人：贺鹏飞、时慧娴）
高等数学（二）-2共17个考场（负责人：赵志良、高玉彬、韩国栋、颉永建）
高等数学（一）-2共1个考场（负责人：陈艳妮）

高等数学（一）-4共2个考场（负责人：王治国）
教学九楼：高等数学（文科）共2个考场，（负责人：王月娥）
高等数学（二）-2共18个考场（负责人：郑慕聪、韩召伟、汪开云、王子鹏）
高等数学（一）-4共1个考场（负责人：刘杭）

考试完毕各负责人收试卷时，一定要仔细核实每包试卷是否密封装订。若未密封及装订，则务必要求监考老师密封装订，密封装订完善后并核实数量方可收取，试卷收齐后：
教学四楼：全部交给韩胜伟、常文
教学五楼：全部交给贾云锋、堵海
教学八楼：全部交给赵志良、贺鹏飞
教学九楼：全部交给郑慕聪、汪开云
所有试卷统一汇总至教学八楼门口，全部收齐后由贾云锋、韩胜伟、赵志良、郑慕聪负责送回新校区。
其他监考老师在相关教员休息室（教学四楼一层，教学五楼一层，教学八楼一层，教学九楼五层教员休息室）领取试卷及考务袋，并负责考完交回原处。（需要注意的问题：多数楼都有多门高数同时考试，发放试卷的老师一定要仔细核实监考教师考场，勿发错试卷，且有些考场2个监考老师均为外系教师，如未能按时领取请安排将试卷送往相应考场）
2、本学期校级教考分离考试科目为《数理统计》，班级为2014级统计学，考试定于2016年6月28日（星期二）上午第1大节进行。6月29日（星期三）上午8：30开始在教学九楼五层集体阅卷。阅卷人：杨晓丽、宁丽娟。考完后该班试卷（监考：杨晓丽、宁丽娟）立即交回长安校区教务科。
3、雁塔校区的我院专业必修课考试安排专人负责将试卷及考务袋由学院带至考试地点，负责人老师到理科基础部办公室领取试卷及考务袋，考完交回理科部；其他监考老师请在所安排地点领取试卷及考务袋，考完交回相应教室。具体安排如下：
	课程名
	领取试卷及考务袋教室
	负责教师

	计算机基础
	5103
	陈峥立、乔雨

	高等代数（二）
	5305
	曹毅

	
	8207
	庞文宏

	数学分析（二）
	5203
	王烈、刘杭


4、物理的《线性代数》（负责人：张邺）在理科基础部领取试卷及考务袋，考完考务袋交回理科部，试题带回学院。其他监考老师在教学五楼一层教员休息室领取试卷及考务袋，并负责考完交回原处，有些考场2个监考老师均为外系教师，如未能按时领取请安排将试卷送往相应考场。
5、心理学基础、儿童发展和大学语文在相关教学楼教员休息室领取并交回试卷及考务袋，大学外语二在相关教学楼教员休息室领取并交回考务袋，试卷由外语学院送到相应考场内，考完后外语学院老师到考场收回。
6、长安校区所有考试安排专人负责将试卷及考务袋由学院带至考试地点，其他监考老师请在所安排地点领取试卷及考务袋，考完交回学院。具体安排如下：
	课程名
	领取试卷及考务袋教室
	负责教师

	毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论
	文渊楼3109教室
	贾云锋

	数理统计
	文津楼407教室
	宁丽娟

	大学外语（四）
	文渊楼3111教室
	张飞军

	现代教育技术
	文渊楼3203教室
	常文

	教育学
	文渊楼3103教室
	王子鹏

	复变函数
	文渊楼3202教室
	高玉彬、堵海

	概率论与数理统计
	文渊楼3204教室
	李愿、颉永建

	C++程序设计
	文渊楼3213教室
	王治国

	统计计算
	文渊楼3207教室
	郑慕聪

	微分几何
	文渊楼3110教室
	杨海龙、王霞

	现代密码学
	文渊楼3204教室
	李艳平

	概率论与随机过程
	文渊楼3207教室
	聂华

	常微分方程
	文渊楼3109教室
	韩胜伟、韩国栋

	教材分析
	文渊楼3103教室
	韩召伟、张邺

	泛函分析
	文渊楼3108教室
	赵志良

	计算机网络
	文渊楼3109教室
	常文

	多元统计分析
	文渊楼3107教室
	陈夏


    请相关负责老师开考前30分钟到学院领取试卷及考务袋。
6、监考教师注意将考场记录表贴在试卷袋背面。
7、不参加期末统一考试的各选修课（专业+公共）请于考试结束后三天内网上登录成绩，并仔细核对切勿出错，网上提交后打印一份成绩单（按系所＋班名＋学号排序），签字后交办公室。
8、阅卷时间及地点：每门课程当天考试结束，原则上第二天上午到学院报告厅统一阅卷（周末顺延至周一）；相关阅卷教师若其他时间更合适可商议协调，但必须保证考试结束后三天内将试卷全部阅完并网上登录成绩、提交相关材料（包括本班全部学生考试试卷，空白试卷一份，标准答案一份，手写成绩单二份（其中一份交周璐处，一份装试卷袋内），打印成绩单二份（按系所＋班名＋学号排序）（其中一份交周璐处，一份装试卷袋内），试卷分析报告一份，考场记录单及阅卷情况说明（统一版本，在办公室领取））。阅卷完毕后所有材料请提交给值班系主任审核。
9、其他考试及阅卷等相关未尽事宜，请与办公室联系解决。
   顺祝各位老师度过一个轻松愉悦的暑假！
